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Capitulo I. Derechos y obligaciones de
los alumnos

Derechos de los alumnos del Instituto
Tecnoldgico

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

1

2

10

11

Recibir la ensefianza que ofrece el Instituto, de acuerdo a su capacidad.

Recibir la documentacion que lo identifique como alumno escolarizado o de
modalidad abierta y constancia de la escolaridad que haya acreditado en cada
periodo.

Recibir asesoria en la planeacion de su carrera y de su trabajo escolar.

Recibir, si asi lo solicita, orientacion en sus problemas académicos y
personales.

Recibir un trato respetuoso del personal del Instituto.

Cuando el desempefio académico sea ejemplar, recibir los estimulos y premios
descritos en el Capitulo de Estimulos.

Recibir la induccion necesaria con referencia a los diferentes departamentos
de la Institucidn con los que tendra relaciones.

Representar al Instituto en los eventos académicos, deportivos y culturales que
se organicen dentro o fuera del Instituto, previa seleccion.

Pertenecer y participar en las organizaciones académicas, deportivas y
culturales estudiantiles del Instituto.

Todos los alumnos tienen libertad de expresar sus ideas, en forma escrita o por
cualquier otro medio, siempre y cuando se respete la moral, el orden, los
derechos de terceros, los principios y reglamentos del Instituto y no se
entorpezca su buena marcha.

En el salon de clase, el alumno puede mantener o expresar puntos de vista
distintos a los del catedratico, siempre con el debido fundamento, el orden, la
consideracion y el respeto que merecen la catedra, el catedratico y sus
condiscipulos.

12 Todos los alumnos tienen derecho a difundir sus ideas en boletines, periddicos,

representaciones escénicas, etc., siempre y cuando se cumpla con lo
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estipulado en el Articulo 10 de este reglamento y se den a conocer en la
publicaciéon o representacion, los nombres de los alumnos responsables de las
mismas.

Art. 13 Los alumnos podran organizar seminarios, conferencias y otras actividades
relacionadas con su formacién, bajo la coordinacion de las jefaturas de los
Departamentos Académicos respectivos. Los organizadores de este tipo de
eventos tendran la responsabilidad de que €stos se conduzcan de acuerdo con
lo estipulado por el Articulo 10 de este reglamento.

Art. 14 Cuando los alumnos, por medios legales, hayan obtenido recursos financieros
para lograr algun fin académico o de mejoras al Instituto, la administracién
custodiara dichos recursos, los alumnos tendran derecho a recibir informes
sobre el estado que guarden los mencionados recursos.

Estimulos

Art. 15 Se estableceran distinciones para estimular a los alumnos que sobresalgan por
su buen aprovechamiento, conducta y mérito verdaderamente relevantes
dentro y fuera del Instituto.

Art. 16 Las distinciones pueden consistir en el otorgamiento de diplomas, medallas,
menciones honorificas y comisiones distinguidas, inscripciones en cuadros de
honor y otras distinciones semejantes.

Obligaciones

Art. 17 Acatar y cumplir los reglamentos e instructivos que rigen su condicion de
alumnos.

Art. 18 Recabar la autorizacion pertinente ante la autoridad correspondiente en el caso
de que por cualquier motivo requieran hacer uso de algun bien del Instituto.

Art. 19 Reparar los dafios que por negligencia o dolo haya sido ocasionado a los
bienes de la institucion.

Art. 20 Preservar y reforzar el prestigio y buen nombre de la Institucion a través de su
participacion en las actividades que promueva el plantel y el Sistema Nacional
de Institutos Tecnologicos.



Sanciones y bajas

Art. 21

Art. 22

Toda violacién de los articulos de este reglamento, serd motivo de una sancién
que correspondera a la gravedad de la falta, ya sea ésta de caracter individual
o colectiva.

Las faltas a las que seran aplicables las sanciones son:

Las que lesionen el buen nombre de la Institucion.
Las vejaciones o malos tratos que unos alumnos causen a otros.
La desobediencia al personal del Instituto.

La realizacion de actos que afecten negativamente las actividades docentes o
administrativas del Instituto.

La alteracion o sustraccion de documentos oficiales.

La suplantacion de documentos oficiales.

La sustraccion de bienes pertenecientes al Instituto.

Los actos contrarios a la moral.

La drogadiccién y alcoholismo.

La portacion o uso de cualquier arma dentro de la Institucion.

La coaccioén moral o fisica que unos alumnos ejerzan sobre otros.
Ser portadores de instrumentos de corrientes politicas.

Causar dafios o perjuicios a la propiedad privada del personal y alumnado de
la Institucion.

Las faltas colectivas de disciplina o inasistencia.

Procedimiento fraudulento durante los exdmenes de cualquier tipo

Hacer cualquier tipo de novatada a los alumnos del Instituto.

Causar dafos o perjuicios a los bienes muebles o inmuebles de la Institucion.

Por fumar, ingerir alimentos y/o bebidas dentro de las aulas, laboratorios,
talleres y auditorios.

Las sanciones a que estan sujetos los alumnos, segun la gravedad de la falta
que cometan son:

Se recogera el examen y se considerard anulado, reportandose con calificacion
no aprobatoria, en caso de que el alumno incurra en deshonestidad académica.
Amonestacion privada.

Anotacion de la falta en el expediente del alumno con aviso al padre o tutor.



d)

g)
h)
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Art. 24

Art. 25

Suspension de derechos estudiantiles hasta por una semana con anotacidon en
el expediente del alumno y aviso al padre o tutor.

Suspension definitiva en la asignatura, conservando el alumno inicamente el
derecho a presentar examen especial, o a la repeticion de la asignatura en el
periodo escolar siguiente a la sancion.

Suspension de derechos estudiantiles hasta por quince dias con anotacion en el
expediente del alumno y aviso al padre o tutor.

Reposicion o pago de bienes destruidos o deteriorados.
Suspension de derechos estudiantiles por un semestre.
Suspension definitiva de sus derechos en el plantel.

Suspension definitiva de sus derechos en el Sistema Nacional de Institutos
Tecnolégicos.

Las sanciones establecidas en los incisos del ¢) al 1) inclusive, del articulo
anterior, son aplicables unicamente por el Comité Académico del Instituto.
Cuando se trate de faltas o de la comision de un delito intencional dentro del
plantel que amerite la imposicion de la pena a que se refiere el inciso j), el
Director del plantel turnara el expediente completo a la Direccion General, la
que a su vez podrad someterlo a una comision de honor para el dictamen de la
sancion a que se haya hecho acreedor el responsable. La aplicacion de la
sancion la ordenard el Director General.

El alumno de la Institucion o el aspirante de nuevo ingreso que cometa un acto
comprobado de violencia que implique abuso en la persona de otro o de sus
propiedades, perdera la inscripcion si se trata de un alumno y no la obtendra si
se trata de un aspirante.



Capitulo Il. Procedimiento de
acreditacion

Criterios generales

Art. 26 Acreditacion es la certificacion oficial del logro de los objetivos educacionales

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

27

28

29

30

31

32

33

propuestos en el programa de estudio de una asignatura.

Para que se acredite una asignatura en cualquier tipo de evaluacion (curso
normal, repeticion, examen especial 6 examen global), es indispensable
aprobar el 100% de las unidades de aprendizaje del programa de estudio.

La calificaciéon minima aprobatoria de cada unidad de aprendizaje es de 70
(setenta), en una escala de 0 a 100. Por lo tanto, cualquier calificacion inferior
a 70 se reportard como NA (no acreditada).

La asignacion de calificaciones para todas las evaluaciones que se consideren
en el presente procedimiento, sera el valor entero del promedio de los
resultados aprobatorios obtenidos en todas las unidades de aprendizaje de la
asignatura correspondiente.

En ningtn caso el alumno podra cursar una asignatura cuyos antecedentes
sefnalados en la reticula no haya aprobado.

Para la aplicacion de cualquier evaluacion, el catedratico responsable
informara a los alumnos, por lo menos con una semana de anticipacion, sobre
las condiciones en que ésta se ha de efectuar, sefialando con claridad los
requisitos a satisfacer.

El maestro informara al alumno el resultado de la evaluacion anterior, en caso
contrario no podra aplicarse una evaluacion posterior.

Cuando el alumno no se presente en la fecha y hora sefialada a desarrollar la
evaluacion correspondiente de una asignatura sin causa justificada, se le
consideraran no acreditadas las unidades de aprendizaje incluidas en dicha
evaluacion.



Evaluaciones ordinarias

Art. 34 Las unidades de aprendizaje de los programas de estudio de las asignaturas
tanto en curso normal como de repeticion tendran las siguientes oportunidades
de evaluacion para ser acreditadas:

Curso Normal Curso de repeticion
* Evaluacion ordinaria * Evaluacion ordinaria
* Evaluacion de regularizacion * Evaluacion de regularizacion

Evaluacion extraordinaria

Curso normal

Evaluacion ordinaria

Art. 35

Art.36

Art. 37

Art. 38

Art. 39

Cada unidad de aprendizaje tendra una sola oportunidad de evaluacion
ordinaria.

Para tener derecho a las evaluaciones ordinarias, el alumno debera estar
inscrito en la Institucidon y asignatura correspondiente.

Las evaluaciones ordinarias del programa de estudio deberan realizarse sobre
unidades de aprendizaje completas no debiendo evaluarse mas de dos
unidades en cada examen.

Para acreditar una asignatura en evaluacion ordinaria, el alumno debera
aprobar todas las unidades de aprendizaje del programa de estudio con una
calificacion minima de 70 en cada unidad.

Cuando se reprueba una o mdas unidades de aprendizaje del programa de
estudio la calificacion correspondiente se reportard como no acreditada (NA).

Evaluacion de regularizacion

Art. 40

Art. 41

La evaluacion de regularizacion de las unidades de aprendizaje es aquella a la
que el alumno se somete al final del periodo escolar, al no lograr acreditar la
asignatura en la evaluacion ordinaria, habiendo logrado aprobar en ella al
menos el 40% de las unidades de aprendizaje, de no ser asi tendra derecho al
curso de repeticion.

En la evaluacion de regularizacion de unidades de aprendizaje el aluno debera
presentar s6lo aquéllas que no haya acreditado en la evaluacion ordinaria.
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Art. 42

Art. 43

Art. 44

La evaluacion de regularizacion se realizard en las fechas sefaladas por la
Jefatura de la Division de Estudios correspondiente.

La duracion de la evaluacion de regularizacion serd de acuerdo al criterio del
catedratico de la asignatura y de la Jefatura de la Division de Estudios
Correspondiente.

Si en la evaluacion de regularizacion del curso normal el alumno no logra
aprobar el 70% de las unidades de aprendizaje del programa de estudios,
repetira la asignatura.

Evaluacion extraordinaria

Art. 45

Art. 46

La evaluacion extraordinaria procede para los alumnos que se encuentren en
los siguientes casos:

a) Cuando no haya acreditado la asignatura en evaluacion ordinaria del curso
normal, pero haya aprobado el 70% o mas de las unidades de aprendizaje
del programa de estudio, atin sin haberse presentado a la evaluacion de
regularizacion.

b) Cuando en la evaluacion ordinaria y/o de regularizacion del curso normal,
no se haya aprobado el total de las unidades de aprendizaje del programa
de estudio, pero se apruebe el 70% o mas de las mismas.

En la evaluacion extraordinaria se presentardn solo las unidades de
aprendizaje que no hayan sido aprobadas en las evaluaciones ordinarias y de
regularizacion.

Cuando el alumno no logra

Curso de repeticion

Art. 47

Art. 48

Art. 49

Los alumnos podran cursar en repeticion s6lo una vez cada asignatura,
teniendo derecho a presentar la evaluacion ordinaria y de regularizacion, de
acuerdo a como se definieron en el curso normal, sin tener derecho a la
evaluacion extraordinaria.

Se debera cursar por segunda ocasion la asignatura, en el periodo siguiente al
que se reprobd, sujeto a que el Instituto la ofrezca y exista lugar disponible en
el grupo.

Al ser inscrito el alumno en curso de repeticion, automaticamente se le

invalidan las unidades aprobadas en el curso normal de la asignatura
correspondiente.
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Examen especial

Art. 50

Art. 51

Art. 52

Art. 53

La evaluacion especial es aquella que se presenta fuera del periodo escolar y
estara integrada por la totalidad de las unidades de aprendizaje del programa
de estudio correspondiente. Debe acreditarse con una calificacion minima de
70 (setenta). Por lo tanto cualquier calificacion inferior a ésta se reportara
como N/A (no acreditada).

La evaluacion especial se deberd solicitar en el Departamento de Servicios
Escolares y se celebrard en las fechas publicadas por la Division de Estudios
Profesionales.

La autorizacion del examen especial se concedera respetando las restricciones

reticulares en los siguientes casos

a) Cuando el alumno en la evaluaciéon ordinaria del curso de repeticion
apruebe menos del 40% de las unidades de aprendizaje del programa de
estudio.

b) Cuando el alumno en la evaluacion de regularizacion del curso de
repeticion no apruebe el total de las unidades de aprendizaje del programa
de estudio.

¢) Cuando el alumno que no apruebe la asignatura en curso normal y asi lo
solicite al Departamento de Servicios Escolares renunciando a la
oportunidad de repetir el curso de dicha asignatura.

d) Cuando el alumno haya agotado los periodos escolares autorizados.

El alumno podrd presentar examen especial s6lo hasta por dos distintas
materias en cada periodo, causando baja temporal hasta regularizar su
situacion académica.

Art. 54 Si el alumno no logra la acreditacion de la asignatura en la evaluacion especial,

Art. 55

Art. 56

Art. 57

causara baja definitiva del Sistema Nacional de Institutos Tecnologicos.

El alumno que adeude un examen especial podra posponerlo, si asi lo desea,
por un solo periodo escolar.

El alumno que tenga dos examenes especiales podra optar:

a) Presentarlos en el periodo de exdmenes especiales siguiente al semestre en
que se reprobo.

b) Presentar solo uno en el periodo de examenes especiales siguiente al
semestre en que reprobd y posponer el otro para el siguiente semestre.

El examen especial estard integrado por el 100% de las unidades de
aprendizaje del programa de estudio de la asignatura respectiva, cuando la
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Art.

58

asignatura sea tedrica-practica, deberd incluirse la evaluacion de las practicas
y serd elaborado, aplicado y calificado por una comision de dos catedraticos
propuestos por la Academia y avalado por el Jefe del Departamento
Académico correspondiente, debiendo determinar ademés en forma conjunta
el nimero de sesiones en que se realizard la evaluacion

Para tener el derecho a presentar examen especial el alumno deberd cubrir la
cuota respectiva asi como, el costo de los materiales de consumo en el caso de
que la asignatura sea tedrico-practica.

Examenes globales

Art. 59 EI examen global es aquel al que el alumno tiene derecho a presentar para

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

60

61

62

63

64

65

66

acreditar una asignatura sin haberla cursado.

El alumno debera solicitar autorizacion al Departamento de Servicios
Escolares para presentar una asignatura en examen global, en el periodo
programado.

El examen global estara integrado por el 100% de las unidades de aprendizaje
del programa de estudio de la asignatura respectiva, cuando la asignatura sea
tedrica-practica, deberd incluirse la evaluacion de las précticas.

El examen global sera elaborado, aplicado y calificado por una comision de
dos catedraticos propuestos por la Academia y avalada por el Jefe del
Departamento Académico correspondiente, debiendo determinar ademds en
forma conjunta el nimero de sesiones en que se realizara la evaluacion.

Para tener derecho a presentar el examen global, el alumno debera cubrir la
cuota respectiva, asi como el costo de los materiales de consumo en el caso de
asignaturas teorico-practicas.

Tendra derecho de solicitar examen global el alumno que haya acreditado el
50% del total de los créditos de su plan de estudio.

Las fechas para la realizacion del examen global, serdn programadas por las
autoridades correspondientes.

Cuando el alumno en examen global haya presentado y no acreditado, podra

cursar la asignatura considerandosele como curso de repeticion pudiendo tener
derecho a examen especial.
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Duracion de la carrera

Art. 67

Art. 68

La duracion de la carrera serd de un maximo de doce y un minimo de siete
periodos, dependiendo de la carga académica del alumno, en el caso de los
alumnos que ingresen al Instituto con revalidaciéon no aplica el periodo
minimo.

Para contabilizar la duracion total de la carrera también se consideraran los
periodos en los que por cualquier causa, el alumno solicite permiso, baja
temporal, etc.

Baja por asignatura

Art. 69

El plazo para darse de baja en una asignatura o asignaturas, es de 15 dias
como maximo, después de iniciadas las actividades escolares en casos
plenamente justificados y so6lo para alumnos de reingreso, es decir, para
quienes tengan créditos aprobados. Dicho tramite se debera realizar con el
coordinador de la carrera respectivo.

Baja temporal

Art. 70 La baja temporal se presenta cuando el alumno no se inscribe en el periodo

Art. 71

escolar por encontrarse en alguno de los siguientes casos:

a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacion escolar,
debiendo solicitarla por escrito al Departamento de Servicios Escolares
dentro de los primeros quince dias después de iniciadas las clases y en
casos plenamente justificados.

b) Por dejar pendiente examen especial mas de un semestre.

¢) Cuando se tenga pendientes 2 exdmenes especiales.

La baja temporal se podra solicitar hasta por tres periodos escolares como
maximo.

Baja definitiva

Art. 72 La baja definitiva se presenta cuando el alumno pierde su derecho a

inscripcion en el Sistema Nacional de Institutos Tecnoldgicos por encontrase
en alguno de los siguientes casos:

a) Cuando lo solicite por motivos personales ajenos a su situacion escolar.

b) Por reprobacion de un examen especial.
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¢) Cuando tenga mas de 2 examenes especiales.

d) Cuando el alumno de nuevo ingreso no acredite al menos el 50% de los
créditos cursados.

e) Cuando haya agotado los periodos escolares permitidos como maximo
para conducir su plan de estudio.

f) Cuando abandone sus estudios por mas de tres periodos escolares, ya sean
alternos o consecutivos.

g) Cuando violen las disposiciones reglamentarias, o sea, sujeto de sanciones
disciplinarias por parte de las autoridades competentes.

Cursos de verano

Art. 73 La duracion del curso sera de acuerdo con el nimero de horas que marque la

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

74

75

76

71

78

79

80

81

82

carga académica de la asignatura en un periodo escolar.

Cada asignatura deberd impartirse con un horario adecuado, que no exceda de
dos horas diarias de estudio en el aula; en las asignaturas tedrico-practicas se
debera especificar el horario de la carga practica.

En el curso de verano se debera cubrir en un 100%, el total de las unidades de
aprendizaje en un lapso no menor de seis semanas de clases efectivas,
debiendo considerarse una semana adicional para evaluaciones de
regularizacién y extraordinaria.

El curso de verano se ofrecerd tomando en consideracion un minimo de 20
alumnos por asignatura.

Los alumnos se sujetaran a las disposiciones y reglamentos vigentes.

La aprobacion del curso de verano estaré sujeta a la normatividad vigente para
las asignaturas cursadas en periodo normal.

El curso de verano no aprobado, se considera como asignatura cursada en un
periodo escolar.

Tendran derecho a cursar la asignatura los alumnos que de acuerdo a su plan
reticular hayan aprobado los antecedentes correspondientes.

El alumno podrad inscribirse hasta en dos asignaturas en cada periodo de
cursos de verano, no permitiéndose empalmes en el horario.

El alumno que haya causado baja temporal en el periodo inmediato anterior al

curso de verano, podra inscribirse a éste siempre y cuando su baja haya sido
por un solo periodo y el motivo de la misma haya desaparecido.
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Art. 83

Art. 84

Art. 85

El alumno que adeude alguna evaluacion especial no tendrd derecho a
inscribirse en curso de verano.

El alumno solicitard su inscripcion sujetandose al calendario escolar del
Instituto debiendo cubrir el pago correspondiente en el proceso de inscripcion.

Todo alumno, que por algin motivo presente una solicitud de BAJA, debera
hacerlo dentro de las primeras cinco sesiones de clase, para que ésta sea
autorizada y no tenga efectos legales. Ninguna solicitud extemporanea sera
autorizada y la asignatura se considerara NO APROBADA. En ningun caso
habra devolucion del pago correspondiente.

Traslado

Art. 86

Art. 87

Art. 88

El alumno tendra derecho durante el desarrollo de su carrera, unicamente a un
traslado de un Instituto Tecnoldgico a otro, el cual debera efectuarse durante
el periodo correspondiente de reinscripcion.

El traslado se autorizara a alumnos regulares que no tengan examenes o
materias reprobadas.

Requisitos de traslado (en papel membretado):

a) Carta de traslado expedida por el Instituto Tecnologico de procedencia
Forma 3A-1.

b) Constancia de créditos cursados y aprobados, expedida por el Instituto
Tecnologico de procedencia detallada por periodo forma 3A-2, firmada
por el C. Director o el Jefe del Departamento de Servicios Escolares.

c) Carta de referencia Forma 3A-3.

d) Convalidacion de estudios en los casos que asi lo requiera.

NoTA: El alumno sera el encargado de trasladar sus documentos en sobre
cerrado y sellado por el Instituto Tecnoldgico de procedencia, asi como sus
documentos originales.

Cambio de carrera

Art. 89

Se denomina “Cambio de carrera”, al que realiza el alumno de una carrera a
otra dentro del mismo Instituto Tecnologico, o a cualquier otro perteneciente
al Sistema Nacional de Institutos Tecnologicos, conservando su nimero de
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Art. 90

Art. 91

Art. 92

Art. 93

Art. 94

control. Y se considerardn los créditos aprobados de las asignaturas comunes a
ambas.

Para realizar un cambio de carrera, el alumno deberd cubrir los siguientes
requisitos:

a) Ser alumno regular comprobando haber aprobado el total de materias
cursadas y haber cursado no mas de cuatro semestres que debera
comprobar mediante constancia expedida por el Departamento de
Servicios Escolares.

b) Que entre la carrera a la que pretende cambiarse y la que cursa
actualmente existan asignaturas comunes y areas similares, de acuerdo con
la matriz de equivalencias emitida por la Direccion General de Institutos
Tecnologicos.

c) La solicitud de cambio de carrera se hara ante la Division de Estudios
Profesionales, un mes antes de la fecha oficial de fin de curso.

Los cambios de carrera que proceden son:

* De Ingenieria a Ingenieria
e De Licenciatura a Licenciatura.

La autorizacion del cambio de carrera dentro del mismo Instituto Tecnoldgico
queda condicionada a la capacidad de la matricula de la carrera solicitada.

El Jefe de la Division de Estudios Profesionales deberéd informar por escrito al
alumno el resultado del dictamen de cambio de carrera antes del periodo de
inscripcion.

El Subdirector Académico emitira, en coordinacion con el Jefe de Servicios
Escolares y el Jefe de la Division de Estudios Profesionales, el oficio de
convalidacion correspondiente, siento éste anexado al expediente del alumno.

Acreditacion del idioma inglés

Art. 95

Todos los alumnos o pasantes del S.N.I.T. que hayan sido inscritos en los
planes de estudio autorizados a partir de 1990, deberan acreditar el presente
requisito con las siguientes opciones:

* Presentar un examen de comprension de articulos técnico-cientifico en el
idioma inglés

Requisitos

Art. 96

Haber cursado como minimo el 50% del total de créditos del plan de estudio.
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Procedimiento

Art. 97 El alumno o pasante debera cumplir el requisito sefialado en el articulo 96

Art.

Art.

Art

Art

Art

Art

Art

98

99

solicitando constancia al Departamento de Servicios Escolares para tal efecto.

El alumno o pasante presentard su solicitud a la Division de Estudios
Profesionales, anexando la constancia expedida por el Departamento de
Servicios Escolares.

La Division de Estudios Profesionales turnara al Departamento de Ciencias
Econdémico-Administrativas la relacion de candidatos, solicitando al mismo
tiempo el jurado propuesto para la aplicacion y evaluacion del examen.

. 100 La Division de Estudios Profesionales en coordinacion con el Departamento

de Ciencias Econdmico-Administrativas, establecerd fecha, lugar y hora para
llevar a cabo el examen.

. 101 La Division de Estudios Profesionales le notificara al interesado: fecha, lugar

y hora en que realizara el examen.

. 102 Una vez efectuado el examen, el jurado notificara el resultado en un término

no mayor de 10 dias habiles a la Division de Estudios Profesionales, quien
dard a conocer a los interesados el resultado.

. 103 La Division de Estudios Profesionales enviara al Departamento de Servicios

Escolares, la relacion de alumnos y/o pasantes que han acreditado el requisito,
expidiendo a cada sustentante su constancia de acreditacion.

. 104 No se considerara limitante alguna en cuanto al nimero de oportunidades que

el alumno requiera, para acreditar este requisito.

Servicio social

Art. 105 Se entiende por servicio social la actividad de caracter temporal y obligatoria

que institucionalmente ejecuten y presten los estudiantes en beneficio de la
sociedad y el estado.

Art. 106 El servicio social tendra por objeto desarrollar en el prestador una conciencia

de solidaridad y de compromiso con la sociedad a la que pertenece,
convirtiéndose en un verdadero acto de reciprocidad para con la misma, a
través de los planes y programas del sector publico, contribuyendo a la
formacion académica y capacitacion profesional del prestador del servicio
social.
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Art. 107 El servicio social se podra empezar a prestar a partir del 70% de los créditos
aprobados.

Art. 108 El servicio social deberd cubrir 480 horas minimo durante un periodo no
menor de 6 meses y no mayor de 2 afios.

Art. 109 El estudiante podra prestar el servicio social en programas que ¢l mismo
proponga, siempre y cuando su contenido, alcance y proyeccion sean de
beneficio social. La autorizacion quedara a criterio del Departamento de
Gestion Tecnoldgica y Vinculacion del Instituto.

Art. 110 El estudiante podra prestar el servicio social de acuerdo a las siguientes
modalidades enmarcadas con el caracter de Institucional o Interinstitucional:
a) Individual
b) Brigadas disciplinarias

c) Brigadas interdisciplinarias

Art. 111 El estudiante podrd participar en programas establecidos o propuestos, los
cuales pueden ser de desarrollo:
a) Urbano
b) Suburbano
¢) Rural

Art. 112 Dentro de las acciones de servicio social en los Institutos Tecnologicos podra
realizarse lo siguiente:
* Programas dirigidos hacia el desarrollo de la comunidad.
* Programas de investigacion y desarrollo.
* Programas relacionados con la educacion basica para los adultos.

* Programas de instructores de deportes y actividades culturales promovidas
por organismos oficiales y de asistencia social.

* Programas nacionales prioritarios que estipula la Direccion General de
Institutos Tecnologicos.

* Programas locales y regionales.

* Programas que marquen el Programa Nacional de apoyo al Servicio Social
de SEDESOL.
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* Programas de apoyo a las acciones de los propios Institutos Tecnologicos,
pero que estén relacionados con una o mas de las acciones antes
mencionadas.

Art. 113 El prestante podra realizar actividades de:

e Desarrollo a la comunidad
* Investigacion

* Docencia

e Asistencia técnica

e Administracion

* Asesoria y consulta

e Planeacion

e Organizacion

* Promocion social, cultural y deportiva

Art. 114 El servicio social se podré prestar en:

* La comunidad de manera directa

* Dependencias del gobierno federal

» Dependencias de los gobiernos estatales

* Dependencias de los gobiernos municipales

* Organismos publicos descentralizados

* Empresas de participacion estatal

* Organizaciones ¢ Instituciones independientes de beneficio comunitario
* Centros de investigacion y desarrollo tecnoldgico

* Instituciones educativas de caracter publico

* Agquellas instituciones con las cuales la Direccion General de Institutos
Tecnoldgicos suscribe convenios en materia de servicio social

Art. 115 Para acreditar la prestacion del servicio social, se deberan llevar a cabo los
tramites correspondientes en el Departamento de Gestion Tecnologica y
Vinculacion en la oficina del Servicio Social.
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Residencia profesional

Art. 116 Es la estancia temporal en el sector productivo y/o de servicios, para el
alumno que aun estd en proceso de formacidn, la cual se llevara a cabo, a
través, del desarrollo de un proyecto definido y asesorado por instancias
académicas y empresariales, sera un medio de vinculacién que propondra
soluciones viables a problemadticas determinadas y ademds contribuira al
mejoramiento continuo de la calidad de los productos y servicios.

Art. 117 La operatividad administrativa de la residencia profesional debe apegarse a las
fechas de inicio y término de los periodos escolares del Instituto Tecnologico.

Art. 118 El proyecto de residencia profesional se podra realizar de manera individual o
grupal y su duracion sera de 4 a 6 meses debiendo acumular un total de 640
horas minimo por residente.

Art. 119 El proyecto de residencia profesional serd unico para cada estudiante; salvo la
autorizacion se una segunda asignacion por parte del Jefe de la Division de

Estudios Profesionales, avalada por el comité académico siempre y cuando
haya sido por causas no imputables al alumno.

Requisitos
Art. 120 Requisitos para ser candidato a residente:

a) Ser alumno académico regular
b) Haber aprobado el menos el 75% de los créditos de su carrera

c) Estar inscrito dentro de los doce semestres ordinarios
Art. 121 Requisitos para ser residente:
a) Contar con la constancia de acreditacion del 75% de créditos expedida por

el Departamento de Servicios Escolares y ser alumno regular
académicamente.

b) Contar con la aprobacién de residencia profesional por la Academia
correspondiente.

Acreditacion

Art. 122 Procedimiento a seguir por el alumno:

a) Acudir a la reunion de informacion y preinscripcion.

b) Llenar formato de preinscripcion y entregarlo al finalizar la reunion.
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c) Presentarse en la Division de Estudios Profesionales para recibir carta
Compromiso de Residencia Profesional autorizada por su coordinador; de
ser procedente su preinscripcion.

d) Acudir a la platica que impartira el Departamento de Desarrollo
Académico.

e) Acudir al Departamento de Gestion Tecnologica y Vinculacién para
solicitar informacidn respecto a las empresas que ofrecen plazas para
llevar a cabo la Residencia Profesional y asi mismo, la carta de
presentacion para la empresa seleccionada.

f) Acudir a la empresa a entrevista para solicitar la realizacion de su
residencia y en caso de ser aceptado, llenar la carta compromiso, la cual
debera ser firmada por el asesor de la empresa y elaborar el anteproyecto,
el cual debera contemplar todos los puntos indicados en el formato FRP-3
que se presenta en la reunion de preinscripcion.

g) Entregar carta compromiso y formato de anteproyecto en original y 4
copias al Coordinador de Carrera en la Division de Estudios Profesionales.

h) Pasar a la coordinacion correspondiente 5 dias habiles después de haber
entregado la carta compromiso para notificarle la asignacion del asesor
interno.

1) Debera dar de alta su residencia profesional en las inscripciones del
periodo correspondiente.

j) Presentarse con su asesor interno para establecer calendario de asesorias y
revision de avance de proyecto.

k) Al finalizar la residencia solicitar a la empresa, oficio de terminacién de
residencia que incluya la fecha de inicio y terminacion de ésta, el nimero
de horas cubiertas y calificacion (escala de 0 a 100) otorgada por el asesor
externo.

1) Entregar oficio de terminacién de residencia y reporte final a su asesor
interno (original y copia).

Art. 123 El departamento de Servicios Escolares emitirad el acta de calificaciones por
proyecto de Residencia Profesional siempre y cuando existan en el expediente
del alumno los siguientes documentos:

a) Constancia del 75% y ser alumno regular académicamente.

b) La asignacion oficial del proyecto.

Art. 124 La calificaciéon minima aprobatoria sera de 70 (setenta).
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Certificacion

Art. 125 La calificacion de la Residencia Profesional se asentara en el Certificado de
Estudios amparando 20 créditos con el nombre de Residencia Profesional.

Art. 126 La calificacion obtenida por el alumno sera promediada con el resto de las
materias cursadas.

Art. 127 Es responsabilidad de la Division de Estudios Profesionales verificar que el
alumno residente inicie su proyecto, al inicio de cada semestre y que concluya
al final del mismo.

Cancelacion

Art. 128 El alumno tendrd derecho a cancelar la residencia profesional siempre y
cuando notifique por escrito a la Division de Estudios Profesionales y al
departamento de Servicios Escolares, con anticipacion de 15 dias hébiles al
inicio del semestre en donde pretende cursarla.

Sanciones

Art. 129 La residencia profesional no se acredita, cuando sin justificacion alguna el
alumno incurra en una o mas de las siguientes faltas:

a) Cuando no cumpla con lo establecido en el reglamento del ITS.

b) Cuando no cumpla con lo estipulado en la reglamentacion de la
organizacion en la que desarrolla su residencia profesional.

¢) Cuando no se realicen las actividades planteadas y compromisos
adquiridos en el proyecto.

d) Que durante el desarrollo de la residencia acumule 3 faltas consecutivas o
alternadas no justificadas.

e) Que sea irresponsable, muestre baja capacidad técnica y/o tenga
dificultades en las relaciones interpersonales.

f) Si no cumple con el calendario de asesorias y la entrega de los reportes
parciales al asesor interno.

g) Si no hace entrega del reporte de la residencia, antes o en la fecha limite
estipulada.
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Titulacion
Marco legal

Titulo profesional

Es el documento expedido por Instituciones del Estado, descentralizadas o particulares,
que tengan reconocimiento de validez oficial de estudios a favor de la persona que
haya concluido los requisitos académicos correspondientes, o demostrado tener los
conocimientos necesarios de conformidad con esta ley y otras disposiciones aplicables.

Acto de recepcion profesional

Es el ultimo requisito académico que el egresado debe realizar para obtener el Titulo y
Cédula Profesional; se compone de Examen Profesional y protocolo, y en algunas
opciones solo de protocolo.

Examen profesional

Es la sustentacion del trabajo profesional desarrollado por el egresado o la evaluacion a
la que se somete en algin(as) area(s) del conocimiento de su especialidad.

Protocolo

Es la ceremonia en la cual el egresado recibe la validacion de su formacion académica
por parte de la Institucion.

Trabajo profesional

Es el trabajo escrito que el egresado tiene que desarrollar, de acuerdo a la opcion de
Titulacion seleccionada y autorizada, previo al Acto de Recepcion Profesional.

Art. 130 Las opciones para sustentar el Acto de Recepcion Profesional de Licenciatura
en los Institutos Tecnoldgicos y obtener el titulo de Ingeniero o Licenciado

son:
, TRABAJO
No. Op. OPCION ESCRITO EXAMEN

I Tesis profesional SI SI

Elaboracion de textos, prototipos o instructivos para practicas
11 . SI SI

de laboratorio y taller

111 Participacion en proyectos de investigacion SI SI
v Disefio o redisefio de equipo, aparato o maquina SI SI
\Y Cursos especiales de titulacion SI SI
VI Sustentacion de examen por areas de conocimiento NO SI
VII Memoria de experiencia profesional SI NO
VIII Escolaridad por promedio NO NO
IX Escolaridad por estudios de maestria NO NO
X Memoria de Residencia Profesional SI SI
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Art. 131 El procedimiento que deberd seguir el alumno para obtener el titulo y cédula
profesional es el siguiente:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

La Coordinacion de Titulacion entrevistara a los alumnos interesados.

La Division de Estudios Profesionales por medio de la Coordinacion de
Titulacion registrara la opcion y tema solicitados.

La Coordinacion de Titulacidon enviard a los Departamentos Académicos
correspondientes la solicitud para su aceptacion o rechazo.

El Departamento Académico enviard el dictamen de la solicitud a la
Division de Estudios Profesionales designada al asesor del trabajo.

La Coordinacion de Titulacidn comunicara al interesado la decision de la
academia.

El interesado procedera a desarrollar el trabajo preliminar.

El interesado entregara el trabajo preliminar a la Division de Estudios
Profesionales.

La Division de Estudios Profesionales enviard el trabajo preliminar al
Departamento Académico para su revision.

El Departamento Académico designard una comision revisora y
programara la revision del trabajo preliminar.

La comisiéon contard con diez dias hébiles para que informe de su
dictamen al Departamento Académico.

El Departamento Académico enviara a la Division de Estudios
Profesionales el resultado de la revision del trabajo preliminar.

La division de estudios profesionales emitira la carta de autorizacion para
la impresion del trabajo.

El Departamento de Servicios Escolares dara la autorizacion para
presentar el acto de recepcion profesional a los alumnos que lo soliciten y
que satisfagan los requisitos.

El alumno deberé entregar 7 ejemplares debidamente encuadernados del
trabajo final al Departamento Académico.

La Division de Estudios Profesionales solicitara al Departamento
Académico la designacion de un jurado, asi como la fecha, hora y lugar
para el Acto de Recepcion Profesional.

La Division de Estudios Profesionales notificard al interesado y al
Departamento de Servicios Escolares el jurado que participara en el Acto
de Recepcion Profesional, asi como la fecha, hora y lugar de realizacion
del mismo.

El Departamento Académico debera notificar a los miembros del jurado
la fecha, hora y lugar del Acto de Recepcion Profesional.
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18.

19.

20.

21.

22.

El Departamento de Servicios Escolares debera integrar el expediente y
elaborar las actas para el Acto de Recepcion Profesional.

El Departamento académico reintegrara el expediente con las actas
firmadas por el jurado al Departamento de Servicios Escolares, anexando
un ejemplar del trabajo.

El Departamento de Servicios Escolares entregard una copia del Acta de
Recepcion Profesional al interesado después de haber sido ratificada por
el C. Director del Instituto.

El alumno podra solicitar el tramite del Titulo y Cédula Profesionales al
Departamento de Servicios Escolares.

El Departamento de Servicios Escolares entregard el Titulo y Cédula
Profesional al interesado.

Art. 132 El alumno que desee realizar el Acto de Recepcion Profesional deberd tener
en su expediente la siguiente documentacion:

Acta de nacimiento original

Certificado de secundaria original

Certificado de bachillerato original

Certificado de licenciatura original

Oficio de revalidacion, convalidacion o equivalencia de estudios si es el
caso.

Constancia de servicio social

Constancia de practicas profesionales o residencia

Constancia de no adeudo a la Institucion

Recibo de pago de derechos de recepcion profesional

Constancia de acreditacion del idioma inglés

Llenar solicitud de autorizacion para presentar acto de recepcion
profesional.

En caso de tener exdmenes extraordinarios en bachillerato debera
presentar una constancia de calificaciones especificando la fecha en que
fueron presentados.

Art. 133 La documentacién que debera proporcionar el interesado al Departamento de
Servicios Escolares para el tramite del Titulo y cédula profesional es la
siguiente:

a)
b)

c)
d)

Solicitud de tramite de Titulo de Cédula Profesional.

Recibo de pago de pergamino y derecho de registro de Titulo y expedicion
de Cédula

Tres fotografias tamafio Titulo en blanco y negro, fondo blanco, saco claro,
en papel grueso.

Cuatro fotografias tamano filiacién de frente, sin retoque ni maquillaje,
caballeros de bigote descubierto el labio, cuello totalmente descubierto.
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Seqguro facultativo

Procedimiento para incorporacion de estudiantes al Seguro
Facultativo del régimen del Seguro Social

Art. 134 El estudiante que no cuente con servicio médico por parte de alguna
Institucion, puede acudir al Departamento de Servicios Escolares, a solicitar
su incorporacion al Seguro Social.

Art. 135 La incorporacion al Seguro Social se tramita en el Departamento de Servicios
Escolares, una vez requisitada la solicitud se envia a la Delegacion del IMSS
(oficina de Afiliacion Vigencia), donde les aplican niimero de afiliacion y
unidad médica familiar.

Art. 136 El alumno tendrd derecho de recibir este beneficio desde el inicio hasta el
término de su carrera, y tendrd los mismos derechos y atenciones que
cualquier otro derechohabiente.

Art. 137 Una vez que hizo la solicitud debera canjearla a los 15 dias por el “Aviso
Automatico de Incorporacion”

Art. 138 Cada semestre debera acudir al Departamento de Servicios Escolares a
refrendar la vigencia de este servicio.

Art. 139 El seguro facultativo otorga al estudiante asegurado las prestaciones en
especia del seguro de enfermedades y maternidad, asistencia médica,
quirargica, farmacéutica y hospitalaria.

Becas

Art. 140 Es el beneficio economico otorgado al estudiante que solicite y cumpla con
los siguientes requisitos:

a) Ser mexicano.

b) Estar inscrito en escuela dependiente de la SEP.

c) No ser mayor de 25 afios.

d) Tener un promedio minimo de 85 en el ultimo ciclo escolar cursado.

e) No tener hermanos becados por la SEP en ningtn nivel.

f) Ser alumno regular.

g) No haber reprobado ninguna materia o asignatura al término del Ultimo
ciclo escolar.

h) El salario mensual del padreo o tutor de quien dependa, no exceda de la
cuota vigente.
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Art. 141 Los documentos requeridos son:

* Copia fotostatica del acta de nacimiento.

* Copia fotostatica de la boleta de calificaciones del ultimo ciclo escolar.

* Copia de la constancia de ingreso mensual familiar. Quienes no estén en
condiciones de obtenerla, por las caracteristicas del empleo, podran
presentar una carta bajo protesta de decir verdad, qué ingreso perciben.

* Copia del comprobante de domicilio.

* Copia de identificacion reciente (escolar o elector)

e Debera llenar la solicitud de beca (en el Departamento de Servicios
Escolares)

Centro de coOmputo
Art. 142 De los usuarios y los servicios.
1. Son usuarios del Centro de Cémputo:

Los alumnos inscritos en el actual periodo escolar.

b. Los asistentes a cursos especiales ofrecidos por la Institucion y que
requieran de los servicios ofrecidos.

c. Los docentes del Instituto, quienes deben observar las
disposiciones contenidas en el articulo 145.

d. Personal externo autorizado por el Instituto.

2. El horario de servicios es de lunes a viernes de las 8:00 a las 21:00 horas,
y sabados de 8:00 a 14:00 horas, en periodos de examen se abrird de
acuerdo a necesidades especificas.

3. Los servicios que presta el Centro de Coémputo son:
a. Acceso a software instalado en la red del Centro de Computo,

desde diferentes salas de trabajo.

b. Practicas de instalacién de redes (uso exclusivo en las materias
correspondientes)

Uso de Internet para consultas en las diferentes bibliotecas.

d. Préstamo de manuales para consulta y/o fotocopiado.

4. Los usuarios podran reservar estaciones de trabajo para su utilizacion al
siguiente dia habil, de conformidad con los siguientes lineamientos:
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5.

a. El tiempo de reservacion se asignard de acuerdo con las horas
disponibles.

b. Se podréan reservar un maximo de dos horas por usuario.

c. Los alumnos que hayan reservado equipo y no se presenten en los
primeros 15 minutos de cada hora, pierden el derecho a la
utilizacion del equipo reservado.
En caso de no asistir tres veces a la reservacion, se les suspende
por un mes y si son cinco veces, se les suspendera el servicio en el
resto del semestre.

En caso de no haber reservado estacion de trabajo con anticipacion, se
asignara equipo siempre y cuando esté disponible, siguiendo el criterio de
primeras llegadas, primeros accesos.

La impresion de archivos se realizard en la Sala de impresion en el
siguiente horario: lunes a viernes de 8:00 a 20:30 horas y sébados de 8:00
a 13:30 horas. Cuando el usuario se encuentre en la Sala de Impresion,
debera de abstenerse de realizar ediciones al documento que va a imprimir,
por lo que se le recomienda depurar previamente su trabajo. En caso
contrario, se le podra suspender el servicio de impresion en ese momento.

El servicio de Internet estara disponible en area especial de la Sala General
en el siguiente horario: lunes a viernes de 08:00 a 10:00 horas, de 12:00 a
15:00 horas y de 18:00 a 20:30 horas. Los sabados de las 8:00 a las 13:00
horas.

Durante el periodo escolar, el Departamento de Recursos Financieros
ofrecera vales (cuota vigente), para hojas de impresion, las cuales seran
entregadas en el Centro de CoOmputo.

Art. 143 De las disposiciones generales:

10.

El usuario deberé de identificarse con credencial vigente del Instituto para
poder hacer uso de cualquiera de los servicios que se presenten (en el caso
de los usuarios temporales, deberd de hacer lo propio con cualquier
oficial).

Ningln usuario podra cambiarse del equipo que se le haya asignado sin
autorizacion expresa del personal de Atencion a Usuarios.
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11.

12.

El usuario debera dejar en orden y libre de basura el equipo y el mobiliario
utilizado.

Las sesiones de trabajo finalizan 5 minutos antes de terminar su hora
asignada. Si por alguna razon el usuario necesita seguir trabajando, debera
solicitarlo al Personal de Atencion a Usuarios, quienes verificaran si es
posible asignarle mas tiempo, en la misma estacion de trabajo o en otra.

Art. 144 De las reglas de los usuarios:

Los usuarios dentro del Centro de Computo deberan de observar las siguientes
reglas:

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

No introducir ninguna clase de alimentos o bebida, ni tampoco se permite
fumar en sus instalaciones.

En la Sala General se permite s6lo un usuario por cada estacion de trabajo.
En las Salas Didacticas es posible trabajar en equipo, lo cual deberd ser
solicitado con el Personal de Atencion a Usuarios.

El usuario es responsable del equipo que se le haya asignado, por lo que se
le recomienda verificar las condiciones en que lo recibe, con el propdsito
de reportar cualquier anomalia.

No estd permitido cambiar la ubicacion del equipo, ni realizar cualquier
tipo de modificacion a las conexiones ni al software existente (de red y/o
suministro eléctrico).

Los disquetes (floppy disks) infectados con virus detectables por antivirus
disponibles en el centro de computo seran confiscados para su revision y
desinfeccion.

No estd permitido utilizar el equipo con “video-juegos”.

Cualquier usuario que no acate las disposiciones establecidas en este
reglamento y/o que sea sorprendido haciendo uso incorrecto del equipo
asignado, serd amonestado verbalmente y si reincide, serd turnado al
Comité de Vigilancia del Centro de Computo.
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20.

21.

Cualquier usuario que sea sorprendido sustrayendo cualquier material y/o
equipo de Laboratorio, serd turnado al Comité de Vigilancia del Centro de
Computo, quedando considerada la infraccion como posible causa de
expulsion. En tanto el Comité de Vigilancia no resuelva la situacion del
infractor, quedan suspendidos sus derechos como usuario del Centro de
Coémputo.

En los casos de fuerza mayor, la Jefatura del Centro de Cémputo esta
facultada para suspender el servicio ordinario del mismo sin previo aviso.

Art. 145 De los docentes:

22.

23.

24.

Las materias que incluyan en su carga académica horas practicas en el
Centro de Computo y las demds que las academias consideren pertinente,
tendrdn asignadas semanalmente las horas practicas correspondientes. En
estos casos, los docentes deberan hacer del conocimiento del Jefe de
Turno su calendario de trabajo, asi como la relacion de practicas a realizar
(en los formatos que les seran proporcionados por el Supervisor en Turno),
con el Propodsito de que en las sesiones que el docente no tenga
considerada su asistencia al Centro de Computo, el equipo esté disponible
para el resto de los usuarios.

Los docentes que no tengan asignadas horas practicas, podran reservar
eventualmente algunas de las salas, con una anticipacion de dos dias
hébiles. Si hay coincidencia de horario entre dos maestros, se repartird
entre los dias disponibles.

Las clases en el Centro de Computo se realizardn bajo el siguiente
esquema:

a. En la primera sesion del semestre, se destinaran 15 minutos para
que el Jefe de Turno correspondiente explique a los usuarios
aspectos relacionados con el uso del Centro de Computo.

b. EI docente debe presentarse con personal de Atencion a Usuarios
en los primeros diez minutos de la hora indicada, especificando si
el equipo disponible puede ser utilizado por otros usuarios.

c. La sesion de practica debe terminar cinco minutos antes de la hora
siguiente (el Jefe de Turno del Personal de Atencion a Usuarios
estd autorizado para finalizar sin previo aviso las sesiones de
trabajo cinco minutos antes de la hora siguiente).

d. El docente debe registrar su asistencia en la bitdcora de practicas.
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25. Los docentes deberan verificar que el software a utilizar esté instalado en
la red, consultando para ello el catdlogo disponible. Cualquier solicitud de
instalacion de software deberd de hacerse con una anticipacion de 10 dias
con respecto de la fecha en la que serd utilizado.

Ceremonia de Graduacion

Art. 146 Al término de cada semestre se hard una Ceremonia de Graduacion, para cada
nivel de estudio.

Art. 147 La Direccion del Instituto determinard la fecha, hora y lugar en que se
celebrara la ceremonia de graduacion.

Art. 148 Los gastos que se originen por concepto de velada, como de renta de teatro o
presentacion de personal, asi como el sonido, seran cubiertos por el Instituto
de acuerdo con el presupuesto correspondiente.

Art. 149 Los apoyos que se otorguen a los graduados estaran sujetos a la autorizacién
de la Direccion del Instituto.

Art. 150 Tendran calidad de graduados aquellos alumnos que hayan aprobado el total
de créditos establecido en su plan de estudios correspondiente y recibirdn en
ceremonia de graduacion su certificado de estudios y carta de pasante.

Art. 151 Como reconocimiento a los alumnos por su desempefio académico, se
otorgard durante la ceremonia de graduacion, un diploma de estimulo a
quienes cumplan los siguientes requisitos:

a) Haber obtenido el promedio mas alto de su especialidad.
b) Haber obtenido el promedio mas alto de su generacion.
¢) A los alumnos titulados.

Centro de Informacion

De los usuarios

Art. 152 Se consideran usuarios del Centro de Informacion al personal docente,
investigadores, administrativos y alumnos del Instituto Tecnologico de Saltillo.

Art. 153 Todo usuario que requiere los servicios que presta el Centro de Informacion,
deberd de depositar en resguardo en la entrada, su credencial vigente, la
recogera al término de su consultad.
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Art. 154 Durante las dos primeras semanas de cada semestre, se dara servicio a los
alumnos del ITS presentando su boleta de pago de inscripcion.

Del horario

Art. 155 El Centro de Informacion presta sus servicios en el horario establecido por el
Instituto.

Del servicio interno

Art. 156 El préstamo interno se ofrece al usuario que lo requiera, ya que el sistema es
de estanteria abierta, previa presentacion de su credencial vigente y bajo las
normas establecidas en el presente reglamento.

De la seccion de reserva

Art. 157 Los materiales de reserva sélo podran ser consultados dentro del Centro de
Informacién, y no podran ser autorizados para préstamo externo.

Art. 158 Los usuarios que requieran el préstamo de los materiales existentes de
hemeroteca, mapoteca y consulta o referencia, deberan solicitarlos al personal
encargado.

Art. 159 Los usuarios solo podran bajar de la estanteria dos titulos diferentes a la vez, y

no debera colocarlos en ellas, s6lo debera dejarlos en la mesa o entregarlos al
personal encargado, debiendo tener cuidado de que no sufran deterioro alguno.

Del comportamiento

Art. 160 Al ingresar al Centro de Informacion, los usuarios deberan depositar en
recepcion sus bolsas, mochilas, portafolios, carpetas, bultos y otros objetos.

Art. 161 Las pertenencias se recogerdn al término de su consulta. El Centro de
Informacién no se hace responsable por pérdidas o dafios.

Art. 162 Los usuarios s6lo podran introducir para la obtencion de su consulta el
material de apoyo necesario (cuaderno, lapiz, pluma, regla y calculadora).

Art. 163 Queda estrictamente prohibido fumar en la sala del Centro de Informacion, al
usuario que sea sorprendido haciéndolo, sera sancionado en su caso.

Art. 164 Todo usuario debera observar una conducta decorosa y no introducir
alimentos o bebidas en la sala de consulta.

Art. 165 Queda estrictamente prohibido hablar en voz alta dentro de la sala de consulta
y el usuario que viole este articulo sera sancionado.
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Art.

166 No esta permitido a los usuarios la elaboracion de laminas de dibujo, ni el
trabajo de equipos, ni la realizacion de tareas en la Sala del Centro de
Informacion.

Del servicio del préstamo externo

Art

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

Art.

167 Del servicio de préstamo externo del acervo existente en el Centro de
Informacién, es exclusivo para los estudiantes, maestros, investigadores y
personal administrativo del Instituto.

168 Para obtener en préstamo externo algiin material bibliografico, es necesario
presentar la credencial vigente y llenar la boleta correspondiente con los datos
que se piden.

169 Seré sancionado el usuario que falsifique firmas o intente utilizar la credencial
de otra persona para solicitar libros en préstamos o que se sorprenda
mutilando o maltratando el material del Centro de Informacion.

170 Solo el titular de la credencial vigente podra hacer uso de los servicios que
presta el Centro de Informacion, los tramites de préstamo y devolucion son
personales.

171 Los libros de reserva, los libros que requieren restauraciones y los materiales
de consulta como son enciclopedias, diccionarios, manuales, mapas, atlas,
revistas, tesis y practicas profesionales, no cuentan con el servicio de
préstamo externo.

172 El usuario podré pedir en préstamo externo hasta dos obras diferentes y no
podran ser renovables en el momento de su devolucion.

173 Los libros deberan ser devueltos sin deterioro alguno y en la fecha indicada en
la hoja de registro, en horas habiles

174 El préstamo de material bibliografico para fotocopiado podra ser hasta por 30
minutos.

175 Por cada dia de retraso en la devolucion del libro, el usuario pagard la multa
establecida.

176 Por cada hora de retraso en la devolucion del material de reserva y/o consulta,
prestado para fotocopiado, el usuario pagara la multa establecida.
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Art. 177 En caso de pérdida de una obra prestada el usuario deberd reportarlo de
inmediato a la seccidon de préstamos para que la sancidon por retraso deje de
contar y estard sujeto a las disposiciones siguientes:

a) El usuario debera reponer el libro por otro del mismo autor, titulo,
editorial y edicion, mas la cuota establecida por concepto de gastos de
procesamiento.

b) El usuario devolvera el material al término no mayor de 15 dias, en caso
contrario se hard acreedor de la sancidén que amerite el caso.

¢) Si el material bibliografico que se reportd6 como perdido es devuelto, se
seguira el procesamiento de sancionarlo con la multa de retraso estipulado
ya en el presente reglamento.

De las medidas correctivas administrativas

Art. 178 Los usuarios que no cumplan con el reglamento interno del Centro de
Informacién serdn sancionados por el mismo.

Art. 179 Los pasantes que soliciten comprobante de no adeudo deberan entregar en

calidad de donativo, al menos un libro que serd solicitado por el Centro de
Informacion.
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Transitorios

Art. 180. Lo no previsto en el presente reglamento sera facultad de las autoridades
correspondientes analizar y dictaminar segln sea el caso.
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